ISTRUZIONI PER L’USO DI ZOOM

INSTALLAZIONE DELL’APPLICAZIONE

-PC Windows/Mac/Linuz

1.

2.

Aprire questo link: https://zoom.us/download#client_4meeting

Scaricare "Zoom Client for Meetings" e installare il programma

-iPhone o Android

1.

2.

Cercare 'app "Zoom Cloud Meetings" sullo store

Installarla

ACCEDERE AL COLLEGAMENTO

1.

Aprire I'applicazione

. NON occorre registrarsi, basta cliccare su "Join a meeting"

. Inserire il "meeting ID" fornito da chi genera il meeting

. Inserire il proprio nome e cognome come nome utente

. NON selezionare "Don’t connect to audio" e "Turn off my video"

. Cliccare su "Join meeting" e inserire la password fornita quando richiesto

. Dovreste essere ora collegati: se vi viene chiesto di abilitare audio e video rispondete di si ad entrambi.

PARTECIPARE AL COLLEGAMENTO

Nella schermata che si apre dovreste vedere la videocamera dell’utente che sta parlando. Questa
modalita si chiama "Speaker view". L’altra modalitd disponibile & la "Gallery View" in cui invece si
vedono tutti i video dei collegati.

E’ consigliato mantenere attiva la "Speaker View", per vedere chi sta parlando. F’ comunque
possibile passare da una modalita all’altra scorrendo da destra a sinistra su smartphone o selezionandola
in alto a destra (vicino al tasto per lo schermo intero) da PC.

In basso a sinistra ci sono i controlli con cui potete verificare se il vostro audio/video ¢ abilitato o meno.
E’ importante che non tocchiate questi controlli, lasciando sempre tutto attivo cosi che chi
gestisce il meeting possa attivare o disattivare il vostro audio quando volete intervenire.
Infatti audio é disattivato per tutti tranne che per ’host, che provvedera a dare la parola a ciascuno
quando desidera intervenire.

Nella barra dei comandi inferiore c’é¢ il pulsante "Partecipants". Cliccandolo si apre una lista dei
partecipanti. In questa schermata vedrete un pulsante "Raise your hand": chi desidera inter-
venire puod cliccarlo per segnalarlo all’host. Lui provvedera a dare la parola attivando il
microfono di ciascuno in ordine.

Sempre in basso si puod aprire la finestra della chat che puo essere usata per scrivere a tutti o ad un
singolo utente. Si raccomanda di scrivere solo in privato o via Whatsapp e non sulla chat di gruppo,
dove i messaggi sono visibili a tutti per non disturbare.



